PREGAO PRESENCIAL N°. 062/2016

AS EMPRESAS QUE RETIRAREM O EDITAL DEVERAO PREENCHER A FOLHA DE RECIBO
ABAIXO, PROTOCOLAR NO PROTOCOLO GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL OU
ENCAMINHAR VIA FAX (28) 3538-1109/1051 OU VIA EMAIL (pregao@pmav.es.gov.br).
INFORMAMOS QUE TAL SOLICITACAO SERVIRA PARA COMUNICA-LOS SOBRE EVENTUAIS
CORRECOES OU ALTERACOES EM SEUS DISPOSITIVOS.

RECIBO
RECEBI DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGCAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO

VIVACQUA, A COPIA DO EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N°. 062/2016 , PARA ABERTURA AS
09HOOMIN DO DIA 29/12/2016.

ATILIO VIVACQUA-ES, / /

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE/FAX:

CARIMBO DE CNPJ DA EMPRESA

Praca José Valentin Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua — ES — CEP: 29.490-000
CNPJ n°. 27.165.620/0001-37 - Fone/Fax: (28) 3538-1109
E-mail: licitacao@pmav.es.gov.br




PREGAO PRESENCIAL N°. 062/2016

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA C ONTABIL E
TECNICO-ADMINISTRATIVA

O MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA - ESTADO DO ESPIRITO S ANTO, com sede na Praca José
Valentim Lopes, 02, Centro, Atilio Vivacqua/ES, por intermédio de sua Pregoeira, que abaixo subscreve
designada pelo Decreto n° 582 de 30 de Junho de 2016, de acordo com a Lei n°. 10.520/02, a Lei
Complementar Federal n°. 123/2006 e alteracdes, a Lei n°. 8.666/93 e alteragdes TORNA PUBLICO
que fard realizar licitagdo nos termos deste edital.

1 - TERMO DE REFERENCIA

1.1 — Modalidade: PREGAO PRESENCIAL

1.2 — Processo Administrativo n°. 8523/2016

1.3 — Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO GLOBAL

1.4 — Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL E
TECNICO-ADMINISTRATIVA

1.5 — Valor médio estimado para contratacdo: R$155.600,00 (Cento e Cinquenta e Cinco Mil e
Seiscentos Reais)

1.6 — DOTACAO ORCAMENTARIA

1.6.1 — As despesas decorrentes da presente licitacdo corre  rdo por conta das Dotacbes
Orcamentarias das Secretarias Municipais requisitan  tes, constantes no Orcamento de 2017.

1.7 — FUNDAMENTAGAO LEGAL, TIPOLOGIA E REGIME DE CONTRATA CAO

1.7.1 — O presente certame sera regido pela Lei n°. 10.520/2002, Lei Complementar Federal n°.
123/2006 e alteracdes e pela Lei Federal n°. 8.666/1993 , republicada no Diario Oficial da Unido — DOU
em 06 de junho de 1994, e alteracBes posteriores.

1.7.2 — Ato de designacéo da Pregoeira e Equipe de Apoio, conforme Decreto n°. 582 de 30 de Junho
de 2016, publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua e no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo.

1.8 — ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATO RIO

1.8.1 — Qualquer esclarecimento a respeito de dividas sobre o Edital poderd ser solicitado aos
Membros da Comisséo Permanente de Licitacdo, pessoalmente no endereco pertinente ou pelo e-mail
pregao@pmav.es.gov.br ou pelo telefone (28) 3538-1109, em dias Uteis, no horario de 08h00min as
17h00min.

1.8.2 — As impugnacdes ao ato convocatdrio do presente Pregdo deverdo ser dirigidas ao Pregoeiro,
por escrito , firmadas por quem tenha poderes para representar o licitante ou por qualquer cidaddo que
pretenda impugnar o ato convocatoério nesta qualidade. As impugnac8es deverdo ser protocoladas
no Protocolo Geral da Prefeitura, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis antes da data
de abertura da sesséo, excluindo o dia da abertura __na contagem do prazo.

1.8.3 — Caso seja acolhido a impugnacao contra o ato convocatoério, sera designada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo n&o afetar a formulacdo das
propostas.

1.8.4 — Nao serédo conhecidos pedidos de impugnacao, protocolizados fora do prazo legal.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

1.8.5 — Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
2 — DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES

2.1 — Até o dia 29/12/2016 as 09h0Omin, os Proponentes deverdo protocolizar os Envelopes de
Proposta e Habilitagcdo no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

2.1.1 — Em nenhuma hip6tese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido neste
edital.

2.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo protocolizados separadamente, devendo
estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além da razao social completa do proponente os
seguintes dizeres: "PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES — P REGAO N°. 062/2016
- ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA E ENVELOPE N°. 02 - HABILITAGAQ".

2.1.3 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 04) dando ciéncia de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo na forma estipulada pelo item 4.1.1.

2.1.4 — Para efeito da Lei 123/2006, alterada pela Lei 147/2014, a empresa licitante ME ou EPP
devera entregar junto ao seu credenciamento a Decla  ragdo de Optante pelo Simples ou Certidao
Simplificada da Junta Comercial do Estado sede dae  mpresa.

3 — CREDENCIAMENTO

3.1 — Para fins de credenciamento junto a Pregoeira, o proponente podera enviar um representante
munido de documento que o credencie a participacdo (ANEXO 03), respondendo o mesmo pela
representada.

3.2 — O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item 2.1 com inicio as
09h00min.

3.2.1 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances verbais e
sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

3.2.2 — Para a efetivacdo do Credenciamento o representante do proponente exibira ao Pregoeiro
qualquer DOCUMENTO DE IDENTIDADE EMITIDO POR ORGAO PUBLICO JUNTAMENTE COM UM
ORIGINAL DE INSTRUMENTO PROCURATORIO (ANEXO 03-COM FIRMA RECONHECIDA) que o
autorize a participar especificamente deste Pregdo ou INSTRUMENTO PROCURATORIO PUBLICO
ou PARTICULAR (COM FIRMA RECONHECIDA) , que o autorize a responder pelo proponente,
inclusive para a oferta de lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir ou apresentar recurso,
assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do
proponente.

3.2.3 — Para efetivacdo do Credenciamento é OBRIGATORIA a apresentacdo da COPIA
AUTENTICADA DO ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SEUS TERMOS
ADITIVOS, DO DOCUMENTO DE ELEICAO DE SEUS ADMINISTRADORES, DEVIDAMENTE
REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE PESSOAS JURIDICAS,
CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratorio que trata o
subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra.

3.2.4 — Para efeito de atendimento ao subitem 3.2.3 COMPREENDE —SE COMO:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicédo
dos seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando
a atividade assim o exigir.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

3.2.4.1 — A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para
observar se a atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item 5.1.

3.2.4.2 — Na hipétese do licitante ndo estar presente a Sessao Publica este devera enviar o Contrato
Social, ou documento equivalente, devidamente autenticado, junto com a prova de Regularidade Fiscal
(CND), no envelope n°. 02 (HABILITACAO), para atender ao disposto no item 3.2.4.1.

3.2.5 — No caso de proprietério, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que comparecer ao local,
devera comprovar a representatividade por meio da apresentagdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e seus termos aditivos, do documento de eleicdo de seus administradores, devidamente
registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso.

3.2.6 — Os documentos deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio, hipétese em que a
autenticacdo devera ocorrer previamente ao credenciamento, ou por publicacgao oficial.

3.3 — Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria dentro do prazo
estipulado, participard do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos,
renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposi¢éo de recurso.

4 — ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1 — As 09h00min do dia 29 de Dezembro de 2016 sera aberta a sesséo pela Pregoeira na sala de
reuni6es da CPL localizada na sede desta Prefeitura Municipal, sendo que nessa oportunidade os
licitantes deverdo apresentar declaracdo dando cién cia de que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitacdo (ANEXO 04).

4.1.1 — Em cumprimento ao disposto no art. 4°. Inciso VII da Lei n°. 10.520/02 a declaracéo devera ser
entregue separadamente dos envelopes n° 01 — PROPOSTA e n°. 02 — HABILITACAO.

4.1.2 — Na hipotese dos licitantes ndo apresentarem, no momento da entrega dos envelopes, a
declaragdo de carater obrigatério prevista no item 4.1, a Pregoeira disponibilizarda a estes um modelo
de declaracao que podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.

4.1.3 — Caso o licitante ndo se faca presente devera remeter a declaracdo de que trata o item 4.1 em
envelope apartado, que devera trazer os seguintes dizeres "PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO
VIVACQUA - ES - PREGAO N°. 062/2016 - ENVELOPE DECLARACAO ".

5 - OBJETO
5.1 — O objeto da presente licitagdo é a PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E TECNICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS E A SECRETARI A MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
DE ATILIO VIVACQUA.

6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem todas as exigéncias
contidas neste edital e seus anexos, além das disposicdes legais, independentemente de transcri¢ao.

6.2 — Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas gque desenvolvam as atividades
objeto desta licitacdo e que atendam as exigéncias deste edital.

6.3 — Ndo serdo admitidas a participagdo nesta licitagdo de empresas que estejam cumprindo pena de
suspensao temporaria de participagédo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a Administracédo
Publica; que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgdo publico; ou
que se subsumem as disposi¢des do art. 9°. e inciso V do art. 27 da Lei n°. 8.666/93.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

6.4 — Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

7 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITA CAO

7.1 — Os licitantes deverao entregar no entretempo definido neste edital sua proposta e documentacdo
necessaria para habilitacao, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte
externa, além da razdo social completa da proponente (com CNPJ) o0s seguintes dizeres:
"PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES — PREGAO N°. 062/2016 — ENVELOPE No°.
01 - PROPOSTA E ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAOQ".

7.2 — O Envelope n°. 01 — PROPOSTA devera conter as informagdes/documentos exigidos no item 8.1
deste Edital, e o Envelope n°. 02 — HABILITACAO deveréa conter as informacfes/documentos exigidos
no item 9.1 deste Edital.

7.3 — Os documentos deverdo ser apresentados em ori __ginal, por gualguer processo de cépia
autenticada por tabelido de nota, por membro da CPL , Pregoeiro ou da Equipe de Apoio,
hipétese em gque a autenticacdo deverd ocorrer previ amente a entreqa dos envelopes lacrados,
ou por publicacdo oficial.

7.4 — Utilizar, preferencialmente, o modelo padrao de etiqueta para identificar os envelopes.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ DA EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES
PREGAO N°. 062/2016

ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ DA EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA - ES
PREGAO N°. 062/2016

ENVELOPE N°. 02 — HABILITACAO

8 — ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA

8.1 — A proposta devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (nome e CNPJ), datada e assinada por seu representante legal, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informacdes:

a) Discriminacédo do objeto ofertado conforme especificacdes e condicbes previstas no Anexo 02;

b) Validade da Proposta: ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
mesma;

¢) Quantidade, Preco por Iltem e Preco Total ofertado, devendo ser cotado em Real e com até duas
casas decimais apds a virgula (R$ X,XX), incluindo-se todos os custos, dentre eles, os encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, licencas, incidentes sobre a prestacéo dos servigos;

d) Condicdo de Pagamento: até 30 (trinta) dias apos a entrega da nota fiscal e conferéncia dos
Servicos;

e) Local de Entrega: os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua.

f) Prazo de entrega: Prazo de Entrega: mensalmente, com 02 (duas) visitas semanais a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas e 01 (uma) visita semanal a Secretaria Municipal de
Educacao, ou sempre que solicitado pelas Secretarias requisitantes;

g) Prazo Contratual: 12 (doze) meses.

8.2 — O Preco do Item e o Preco Total deverdo ser apresentados em algarismos.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

8.3 — Nos pregos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos, contribuicGes e
obrigagGes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados ao
fornecimento do servico, os quais ndo acrescentardo nenhum 6nus para a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua.

8.4 — N&o serdo aceitas propostas parciais (quantidade in  ferior) com relagdo aos itens do lote
unico.

8.5 — A proposta s6 sera desclassificada se for de encontro, expressamente, as normas e exigéncias
deste edital.

8.6 — Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes
ou ndo prevista neste edital.

8.7 — As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo
02, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacdo do objeto.

8.8 — Se houver divergéncia entre 0 preco expresso por extenso e em algarismos, prevalecera o
primeiro. Se houver divergéncia entre a soma dos precos unitarios e o preco total, prevalecera o
primeiro. A Pregoeira, juntamente com a Equipe de Pregdo, fardo os acertos necessarios nas
propostas dos participantes para este item do edital, devendo a licitante que tiver sua proposta
corrigida concordar, formalmente, com a retificagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da
comunicagédo neste sentido, caso contrario a sua proposta sera desclassificada.

9 — ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAO

9.1 — Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n°. 02 — HABILITACAO , os documentos abaixo
enumerados:

9.1.1 — HABILITACAO JURIDICA

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por a¢cbes, acompanhado de documentos de eleicdo dos
seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em
exercicio.

9.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

9.1.2.1 — Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.1.2.2 — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito Negativo, expedida pela Receita Federal do Brasil
e procuradoria Geral da Fazenda Nacional, da sede da licitante;

9.1.2.3 — Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito Negativo,
expedida pela Fazenda Estadual da sede da licitante;

9.1.2.4 — Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo Positiva com efeito Negativo,
expedida pela Fazenda Municipal da sede da licitante;

9.1.2.5 — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS.

9.1.2.6. — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida eletronicamente pela Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA
Decreto-Lei n°. 5.452, de 1°. de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011).

9.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social (exercicio de 2015), ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa. O
balanco das empresas Sociedades Anénima ou por Acles, devera ser apresentado em publicacdo
no “Diério Oficial”;

b) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia deverdo apresentar balancos de constituicdo
e balancetes do més anterior ao da realizagdo da presente Licitag&o.

c) As microempresas e empresas de pequeno porte em atendimento as alineas a e/ou b,
deverdo apresentar a Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado sede da
empresa licitante e/ou Declaracdo de Optante pelo S  imples;

d) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo Distribuidor Judicial da Sede
da empresa, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores da data desta licitacdo, caso nédo
esteja expresso ha mesma o prazo de validade

9.1.4 — QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove sua capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitacdo, informando quanto a qualidade do servico, o atendimento, o cumprimento de
prazos e demais condicbes de fornecimento. O Atestado de Capacidade Técnica devera ser
emitido em papel timbrado da empresa ou 6rgdo contratante, com a identificacdo clara do
signatario, inclusive com a indicacao do cargo que ocupa.

b) Apresentar comprovacao de Registro da Empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

c) Apresentar comprovacgdo de Registro da Empresa no Conselho Regional de Administragdo (CRA);

d) Apresentar comprovacdo de possuir Profissionais Técnicos responsaveis pelos servicos com
Registros no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e no Conselho Regional de Administracdo

(CRA);

e) Declaragdo em papel timbrado da empresa, de inexisténcia de fato impeditivo para licitar, conforme
Anexo 05 deste Edital;

f) Declaracdo, em papel timbrado da empresa, do cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art.
7°. da Constituicdo Federal, conforme Anexo 06 deste Edital;

10 — PROCEDIMENTO DA SESSAO E JULGAMENTO
10.1 — Declarada aberta a sesséo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

10.2 — Depois de aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes deverdo apresentar
DECLARACAO (ANEXO 04) dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagcao.

10.2.1 — Caso o licitante ndo esteja presente deverd enviar declaracdo (ANEXO 04) na forma
estipulada pelos itens 4.1.1. e 4.1.3.

10.3 — A Pregoeira procedera a abertura do Envelope n° 01 — PROPOSTA, julgando-as e classificando-
as, e, pelo MENOR PRECO, considerando para tanto as disposi¢cbes da Lei n°.10.520/02,
principalmente as previstas no art. 4°. incisos VI, IX e X.

10.4 — Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital, que
imponham condi¢des ou que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

10.4.1 — Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VII do Art. 4°. da Lei
10.520/02, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os d as ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela poderdo fazer nov  os lances verbais e sucessivos , até a
proclamacao do vencedor.

10.4.2 — Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso IX do Art. 4°. da Lei
10.520/02, ndo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas  nas condi¢cbes definidas no inciso anterior,
poderédo os autores das melhores propostas, até 0 maximo de 03 (trés), oferecerem novos lances
verbais e sucessivos , quaisquer que sejam os precos oferecidos.

10.5 - Uma vez classificadas as propostas, a Pregoeira convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

10.6 — Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

10.7 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicard a excluséo
do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacao das propostas.

10.8 — A Pregoeira durante a sessao podera estipular norma s, procedimentos, prazos e demais
condicdes que julgar necessarias a fim de por ordem ao certame.

10.9 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o0 proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital . Dos lances ofertados ndo cabera
retratacao.

10.10 — Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentarem lances verbais, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.11 - Em seguida, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da proposta classificada, quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratacdo, decidindo motivadamente a
respeito.

10.12 — A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo do
preco.

10.13 — ApOs a negociacao, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

10.14 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante, que sera juntada aos autos
por ocasido do julgamento.

10.15 — No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por
meio da aplicacdo do procedimento previsto no 8§ 2° do art. 45 da Lei n° 8.666, de 1993, salvo na
ocorréncia do empate ficto previsto na Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n° 147/2014, hipétese em que sera observada a regra de desempate disciplinada nos subitens abaixo:

10.15.1 — E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

10.15.2 — Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

10.15.3 — Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.15.3.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado
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em seu favor o objeto licitado;

10.15.3.2 — N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do
item 10.15.2, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

10.15.3.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.15.2 sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.15.4 — Na hipétese da néo-contratacdo nos termos previstos no subitem 10.15.3, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.15.5 — O disposto no subitem 10.15.2 e seguintes somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.15.6 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob
pena de precluséo.

10.15.7 — Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia acima
especificado, observar-se-80 as regras usuais de classificac@o e julgamento previstas na Lei n° 8.666,
de 1993 e na Lei n°® 10.520, de 2002.

10.16 — Sendo aceitavel a proposta sera aberto o Envelope n°. 02 — HABILITACAO e verificado o
atendimento as exigéncias de habilitagao previstas neste edital.

10.17 — Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital (PROPOSTA e HABILITACAO),
a(s) licitante(s) sera(ao) declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s) adjudicado o objeto do certame, caso
nao ocorra a manifestacao de recurso.

10.18 — O proponente é responsavel pelas informacdes e documentacbes apresentadas, sendo motivo
de desclassificacdo ou inabilitagdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A
desclassificagdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura a Pregoeira vier a
tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste edital ou que desabonem a
idoneidade do proponente.

10.19 — A Pregoeira ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento,
destinados a elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento(s) ou informacao(8es) que deveriam constar originariamente em qualquer dos envelopes.

10.27 — Ao final da Sesséo Publica a Pregoeira franqueara a palavra aos licitantes que desejarem
manifestar intencao de recorrer dos atos até ali praticados.

11 — RECURSOS

11.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos na Lei n°.
10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteracdes, sendo a autoridade competente superior para decidir
sobre o recurso o Prefeito Municipal.

11.2 — A manifestacdo em interpor recurso devera observar o seguinte critério:

a) Ser dirigida a Pregoeira ao final da Sesséo Publica, devidamente fundamentado e, se for o caso,
acompanhado de documentacéo pertinente;

b) As razfes do recurso deverdo ser apresentadas por escrito, no prazo de 03 (trés) dias corridos (art.
4°. Inciso XVIII da Lei 10.520/02). O documento deve ser assinado por representante legal do
licitante ou Procurador com poderes especificos, hipotese em que devera ser anexado o
instrumento procuratério (se ausente nos autos);
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c) As razfes do recurso deverdo ser protocolizadas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de
Atilio Vivacqua, e, fora do prazo legal, ndo serdo conhecidas.

d) Os demais licitantes ficam cientes de que deverdo apresentar contra-razdes no prazo de 03 (trés)
dias corridos (art. 4°. inciso XVIII da Lei 10.520/02), a contar do término concedido ao licitante que
manifestou a intencao de recorrer.

12 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

12.1 — Caso nédo haja interesse recursal manifestado na sesséo, a Pregoeira é quem adjudicara o
objeto, sendo que esta adjudicagdo ndo produzira efeitos até a homologacao pela autoridade superior.

12.2 — A classificagdo das propostas, o julgamento das propostas e da habilitagdo serao submetidos a
autoridade superior para deliberagéo quanto a sua homologacéo e a adjudicagéo do objeto da licitagédo
€aso 0corra recurso

13 - RETIRADA DA ORDEM DE SERVICO

13.1 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, por intermédio do Departamento de Compras
convocara a licitante para retirar a respectiva Ordem de Servico do referido Pregéo.

13.2 — O prazo para a retirada da Ordem de Servi¢o apos a convocagéo € de 03 (trés) dias Uteis.
14 — DA CONTRATACAO

14.01 — A licitante vencedora devera assinar o contrato na conformidade com a minuta anexa a este
Edital (ANEXO 07) até 03 (trés) dias consecutivos depois de notificada pelo Departamento Juridico da
Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

14.02 — No caso da licitante classificada em primeiro lugar, vencedora, ndo comparecer, ou deixar de
cumprir 0s requisitos para a assinatura do respectivo instrumento de contrato no prazo supracitado,
contados a partir da data da notificacdo, a Prefeitura Municipal ficara com a liberdade, e a seu critério,
de convocar as demais, sucessivamente, na ordem de classificacdo, para que seja contratada para o
fornecimento do servigo, objeto da licitagdo, sem prejuizo das sancbes legais que a Prefeitura
Municipal podera interpelar junto a licitante classificada em primeiro lugar por ndo atender a notificagcao
acima.

14.03 — O presente Edital fara parte integrante do CONTRATO a ser firmado com a empresa a ser
contratada e a minuta do instrumento contratual, anexa, integra este Edital.

14.04 — Fica, desde ja, esclarecido que a Prefeitura Municipal poderd modificar na Minuta de Contrato
clausulas julgadas necessarias para assegurar maior garantia da perfeita execucdo do fornecimento do
servico, objeto da licitacdo, de comum acordo entre as partes.

15 — DO PRAZO CONTRATUAL, PRORROGAGAO E REAJUSTE

15.1 — O prazo de fornecimento constante no objeto deste Edital, contado a partir da data de expedicédo
da Ordem de Servico pela Prefeitura Municipal serd aquele estabelecido na PROPOSTA DE PRECOS
vencedora, com duracéo de 12 (doze) meses.

15.2 — A prorrogacédo do prazo previsto ficara a critério do Prefeito Municipal, obedecido ao disposto na
Lei n°. 8.666 de 21.06.93 e suas alteracbes posteriores.

15.3 — A CONTRATANTE poderé prorrogar o contrato, de conformidade com inciso IV do artigo 57 da
Lei n° 8666/93 e suas alteracdes.

15.4 — A CONTRATADA se obriga a acatar as solicitacbes do Setor responsavel pela FISCALIZACAO
no fornecimento do servi¢o, em qualquer fase.
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15,5 — Caso haja necessidade, a Administragdo podera fazer acréscimos ou supressfes no
fornecimento do servico de publicacdes institucionais, em conformidade com o artigo 65 da Lei n°.
8.666 de 21.06.93 e suas alteracdes posteriores.

15.6 — O reajuste do preco contratado, ap6s o prazo estipulado de vigéncia do Contrato, sera
equivalente a variagdo percentual do IGP-DI/FGV - Indice de Preco — Disponibilidade Interna da
Fundacao Getulio Vargas, dos ultimos 12 (doze) meses.

16 — ACEITACAO E PAGAMENTO

16.1 — Os pagamentos serdao efetuados mediante apresentagdo a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua de documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do
contrato. Os documentos fiscais habeis, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento até o trigésimo dia, apés a respectiva apresentacao.

16.2 — Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

16.3 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo Ihe forem devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

16.4 — Para a efetivagdo do pagamento, o licitante devera manter as mesmas condicdes previstas
neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.

17 — PENALIDADES E SANCOES

17.1. A CONTRATANTE podera, garantida a defesa prévia, aplicar sancdes administrativas a
CONTRATADA, nos termos dos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93;

17.2. A inexecucdo parcial ou total das condi¢cdes pactuadas, o erro de execucdo e 0 atraso na
execucado do objeto contratado sujeitarao a CONTRATADA as seguintes penalidades:

17.2.1. Adverténcia.
17.2.2. Multa nos seguintes casos:

17.2.2.1. Pelo atraso injustificado na execucdo do objeto da licitacdo, sera aplicada multa de 0,33%
(trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida da
obrigacao, limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera causa de rescisdo contratual. Contar-se-a o
prazo a partir do término da data fixada para a prestacao do servico, ou apds o prazo concedido as
correcdes, quando o objeto licitado estiver em desacordo com as especificacdes requeridas;

17.2.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos
de qualquer outra situacdo de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas;

17.2.3. Suspensao temporaria de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois)
anos;

17.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, a cargo da
Prefeitura Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o fornecedor ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sanc¢éo aplicada com base no subitem anterior.

17.3. A critério da CONTRATANTE, as sancdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4 poderao
ser aplicadas juntamente com as previstas no subitem 17.2.2, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;
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17.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666,
de 1993;

17.5. A CONTRATADA nao incorrera em san¢des quando o descumprimento dos prazos estabelecidos
resultarem de forca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da CONTRATANTE.

18 — DISPOSICOES GERAIS

18.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢Bes
estabelecidas no presente edital e seus anexos.

18.2 — A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a
finalidade de verificacdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informagfes
apresentadas nas propostas.

18.3 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢cBes e dos documentos
apresentados.

18.4 — A Pregoeira solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informacdes complementares, se
julgar necessario.

18.5 — Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer
dos licitantes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua.

18.6 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas da Lei n°10.520/02 e da Lei n°.
8.666/93, com suas alteracdes, independente da transcricdo das normas vigentes.

18.7 — A Pregoeira resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

18.8 — A Pregoeira pode, a qualquer tempo, negociar o preco com o licitante vencedor a fim de almejar
proposta mais vantajosa para a Administracao.

18.9 — Fazem parte do presente Edital, integrando-o de forma plena, independentemente de
transcricéo:

18.9.1 — Anexo 01 —Termo de Referéncia,

18.9.2 — Anexo 02 — Modelo de Proposta de Precos;
18.9.3 — Anexo 03 - Modelo de Credenciamento;
18.9.4 — Anexo 04 - Modelo de Declaracéo;

18.9.5 — Anexo 05 - Modelo de Declaracéo;

18.9.6 — Anexo 06 - Modelo de Declaracéo;

18.9.7 — Anexo 07 - Minuta Contratual.

Atilio Vivacqua-ES, 13 de Dezembro de 2016.

Santa Louzada Campos Santos
Pregoeira Oficial
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ANEXO 01

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N°. 062/2016

1 - DESCRICAO DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente licitagdo é a PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E TECNICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS E A SECRETARI A MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE ATILIO VIVACQUA. (Conforme itens constantes no Modelo da Proposta — Anexo 02)

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A gestdo publica brasileira, e em especial a gestdo publica municipal, passa por grande
transformacédo na atualidade. Desde a entrada em vigor da Lei Complementar 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — as cortes de contas, 0 Ministério Publico — seja estadual ou federal — e os
diversos conselhos compostos pela sociedade civil organizada tem exigido das gestées municipais um
nivel de profissionalismo e resultados cada vez mais célere, eficiente e eficaz. Prova disso se da por
exigéncias tais como:

a) SIOPS - Sistema Integrado de Orcamento Publico em Saude. Trata-se de um Sistema moderno e
informatizado sobre o orcamento e execu¢ao dos gastos em saude do municipio, seja dos recursos
proprios ou aqueles transferidos Fundo a Fundo pelo Governo Estadual e Federal. Esse sistema passa
por constantes atualizacdes onde os gestores municipais tém que alimenta-los semestralmente sob
pena de ndo o fazendo ter os recursos bloqueados;

b) SIOPE - Sistema Integrado de Orgcamento Publico em Educacao. Trata-se de um Sistema moderno
e informatizado sobre o orcamento e execucdo dos gastos em educacdo do municipio, seja dos
recursos proprios ou aqueles transferidos Fundo a Fundo pelos Governos Estadual e Federal. Esse
sistema passa por constantes atualizacfes onde os gestores municipais tém que alimenta-los
semestralmente sob pena de ndo o fazendo ter os recursos bloqueados;

¢) SUASWEB - Sistema Integrado implementado pelo Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a fome, no qual o Municipio tem que alimenta-lo semestralmente, informando toda a
movimentacdo financeira dos recursos recebidos do Estado e da Unido, e se as metas estabelecidas
pelo Ministério foram atingidas ou as justificativas para o ndo alcance;

d) CIDADES WEB Trata-se de uma ferramenta implementada pelo Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, onde o Municipio tem que enviar mensalmente a Prestacdo de Contas Mensal de todos
0S recursos recebidos, gastos, movimentacdo e saldos de almoxarifado e patriménio, percentual
aplicado em pessoal, educagdo e saude, além do registros individual de todas as licitagbes
promovidas, de todos os contratos firmados e todos os empenhos emitidos além de das liquidacdes de
despesas e de todas as ordens de pagamentos emitidas;

e) LRFWEB - Sistema Integrado implementado pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
no qual o Municipio tem que alimenta-lo quadrimestralmente ou semestralmente — de acordo com a
populacdo do Municipio - exclusivamente para acompanhar a gestdo orcamentaria e fiscal, bem apurar
de outra forma as despesas com pessoal, educacdo e saude em atendimento a Lei Complementar
101/2000;

f) Elaboracdo do Balanco Geral Consolidado do Municipio. Determinagdo constitucional no qual o
Municipio precisa apresentar anualmente até 31 de margo do exercicio seguinte a Prestacdo de Contas
dos recursos recebidos, gastos e saldo em caixa, demonstrando ainda qual foi a evolug&o patrimonial e
o resultado do exercicio;

g) Elaboracéo da Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO. Instrumento que o Municipio precisa elaborar
anualmente até 30 de abril de cada exercicio, objetivando tornar claro quando, aonde e como ir4 gastar
0s recursos arrecadados;

h) Plano Plurianual — PPA. Instrumento de Controle de gestdo que o Municipio precisa elaborar a cada
quatro anos e adequéa-lo anualmente a realidade de cada exercicio, demonstrando quanto, aonde e
como serao investidos os recursos do Municipio em longo prazo;

i) Orcamento Geral Consolidado do Municipio. Instrumento de Gestdo e Controle elaborado
anualmente em comum acordo com o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentérias. Essa pega
traduz em Projetos e Atividades aquilo que a LDO e o PPA apresenta de forma genérica, informando
detalhadamente quais as acdes, obras e investimentos que o Municipio ird fazer em beneficio da sua
populacao;
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j) SISTN — Sistema Integrado implementado pela Secretaria do Tesouro Nacional cujo objetivo é
acompanhar bimestralmente, quadrimestralmente e anualmente a Gestdo Fiscal e Orgamentaria do
Municipio, bem como acompanhar os gastos com pessoal, educagdo, salde, restos a pagar e
pagamentos de precatérios. Com essas informacdes a STN informa aos diversos 6rgdos do Governo
Federal se o0 ente estd cumprindo com as suas obrigacdes e metas ficais e orcamentarias e se
consequentemente esta apto ou inapto a firmar convénios de repasses de recursos.

2.2 - Conforme demonstrado acima, o grau de conhecimento em administracdo publica para o
cumprimento de tantas obrigacdes tem que ser elevado e nem sempre o Municipio detém em seu
qguadro funcional profissionais com esses conhecimentos nas diversas areas envolvidas, por isso, e
objetivando que o Municipio e consequentemente a populacdo ndo seja prejudicada pelo
descumprimento ou nao realizacdo das obrigagcdes que lhes sdo atinentes, necessarios se faz a
contratacdo de uma empresa de assessoria com profissionais detentores de Atestados de Capacidade
Técnica que comprovem a prestacdo dos servicos acima relatados, nos moldes definidos pelo Edital.

3- PRAZO

3.1 - A entrega devera ser realizada mensalmente, com 02 (duas) visitas semanais a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas e 01 (uma) visita semanal a Secretaria Municipal de Educacao,
ou sempre que solicitado pelas Secretarias requisitantes.

3.2 - O prazo contratual é de 12 (doze) meses.

4 - CONDICOES DE EXECUCAO

4.1 - A execucgdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por um funcionarios especialmente
designados pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e Secretaria Municipal de
Educacao, podendo estes terem livre acesso a todos os procedimentos.

5 - CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1 - Até 30 (trinta) dias apds a apresentacéo da fatura correspondente, devidamente aceita pelo 6rgéao
competente, sem emendas ou rasuras e apés conferéncia dos servigcos

5.2 - Ocorrendo erros na apresentacao do documento, 0 mesmo sera devolvido 8 CONTRATADA para
correcdo, ficando estabelecido que o0 prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacao de nova fatura, devidamente corrigida.

6 - DISPOSICOES GERAIS
6.1 - Proceder a prestagéo do servico, objeto desta licitagao;

6.2 - Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, como
estabelece no artigo 71 da Lei 8.666/93;

6.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias para 0 cumprimento deste contrato;

6.4 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do objeto contratado;

6.5 - Atender as notificacbes relatadas pela CONTRATANTE, efetuando a constatacdo das
irregularidades, omissdes ou deficiéncia técnicas na prestacdo dos servi¢os, objetivando a corregéo
dos mesmos e de outros que se fizerem necessarios;

6.6 - A contratada devera ter funcionarios habilitados para o servico, objeto desta licitacao;

6.7 - A licitante vencedora deverd comunicar a Prefeitura, imediatamente, qualquer ocorréncia ou
anormalidade que venha interferir na execugéo dos servicos objeto desta licitacao.
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LOTE UNICO

ANEXO 02
PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N°. 062/2016

ITEM

QUANT.

UNID.

DESCRICAO

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

01

12

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
CONTABIL E TECNICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
NOS SEGUINTES QUESITOS:

Acompanhamento dos controles da LC 101/2000 — Lei
de Responsabilidade Fiscal;

Orientagdes para elaboragdo de PPA (Plano Plurianual),
LDO (Lei de Diretrizes Orcamentarias) e LOA (Lei
Orgamentdria Anual);

Acompanhamento da Execucdo Fiscal, prestacdo de
contas bimestrais e anuais, com acompanhamentos dos
gastos de vinculagdes legais;

Orientacdo ao Setor de Contabilidade, sobre as praticas
contabeis, em especial referentes a emissdo de
empenhos, processamento e liquidacdo das despesas e
abertura de Créditos Adicionais;

Auditorias, quando solicitado, em processos de
pagamento;

Orientagdo na elaboragdo de despesas e justificativas
técnicas junto as Secretarias Municipais em ambito
administrativo;

Assessoria na Execucdo de Calculos sobre impactos de
despesas com pessoal, considerando os limites
estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;
Orientacdo a Servidores, através de reunides, quando
solicitado;

Orientagdes para elaboracdo de relatdrios contabeis
para assessoramento as tomadas de decisdes do
Prefeito  Municipal,  Secretaria  Municipal de
Administragdo e Finangas e outras Secretarias, quando
solicitado;

Treinamentos e palestras de capacita¢do aos servidores
do Municipio, referente a assuntos contdbeis, quando
solicitado.

Participacdo e orientagGes em reunides, para tomadas
de decisdes, inclusive para formalizacdo de pareceres
em processos de despesas, quando solicitado pelo
Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas;

Orientacdes para elaboracdo e fechamento de
Balancetes Mensais e PCA Anuais, para envio aos
6rgdos competentes dentro das Normas legais.

02

12

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
CONTABIL E TECNICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO NOS SEGUINTES
QUESITOS:

Orientacdo sobre a elaboracdo de prestacdao de contas
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dos recursos da Educacao;

e Orientagdo e acompanhamento sobre as obrigagdes
fiscais dos Conselhos e AssociacGes de Pais e Mestres
das Escolas da Rede Municipal de Ensino;

e Orientacdo e acompanhamento sobre a aplicacdo dos
recursos da Educacdo, nos termos da legislacdo vigente;

¢ Acompanhamento e orientacdo nas reunides do
FUNDEB, sobre o cumprimento dos limites legais de
aplicagdo dos recursos financeiros, no Conselho
Municipal de Educag¢do e no Conselho Municipal de
Alimentacdo Escolar;

¢ Palestras e capacitagdes aos Conselhos Municipais de
Educacdo, FUNDEB e Alimenta¢do Escolar, quando
solicitado;

e Orientacdo sobre a formalizagdo e pareceres nos
processos de despesas da Secretaria Municipal de
Educacao;

¢ Palestras e orientagOes sobre a aplicagdo de recursos na
drea de Educacgdo.

VALOR TOTAL GLOBAL: RS (VALOR POR EXTENSO)

CONDICOES:

« Validade da proposta de precos: 60 (sessenta) dias;

e Condicdo de Pagamento: até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da Nota Fiscal e conferéncia dos
servicos;

e Local de Entrega: os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua;

e Prazo de Entrega: mensalmente, com 02 (duas) visitas semanais a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas e 01 (uma) visita semanal a Secretaria Municipal de Educacédo, ou
sempre que solicitado pelas Secretarias requisitantes;

* Vigéncia do Contrato: 12 (doze) meses.

DECLARAMOS que no preco proposto ja estdo incluidos todos os encargos, tributos, contribuicdes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados a
prestacao dos servicos, 0s quais ndo acrescentardo nenhum 06nus para a Prefeitura Municipal de Atilio
Vivacqua.

Atilio Vivacqua/ES, de de

Nome do Representante
(Carimbo do CNPJ da Empresa)
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

ANEXO 03

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Atilio Vivacqua, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Credenciamento para a participacéo no Pregdo n°. 062/2016 .

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa ,
inscrita no CNPJ sob o ne. vem pela presente, informar a V.S2 que o(a) Sr.(?)
, portador da Carteira de ldentidade n°. (apresentar o original) é
pessoa autorizada a representar, em todos 0s atos, a pessoa juridica acima citada durante a
realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir,
renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Deveré ser apresentado documento que comprove que 0 subscritor tem poderes para a
outorga (item 3.2.3).
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

ANEXO 04

MODELO DE DECLARACAO

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaracédo de atendimento as exigéncias habilitatérias para participacdo no Pregéo n°.
062/2016.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n°. DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a
disposta no art. 7° da Lei n° 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatérias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n°.
10.520/02.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

ANEXO 05

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar.

Pregéo n°. 062/2016 .

DECLARACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°. , com endereco na
(endereco completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo na licitacdo em referéncia,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

ANEXO 06

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXX Il DO
ART. 7°. DA CONSTITUICAO FEDERAL

Atilio Vivacqua/ES, de de

Ao
Pregoeiro da PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Assunto: Declaragdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do Artigo 7°. da Constituicdo
Federal.

Pregéo n°. 062/2016 .
DECLARACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°. , com endereco na

(endereco completo), por mediacdo de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°. e do CPF n°.

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993

acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA
ANEXO 07

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°. /

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA-ES E
A EMPRESA , COM OBJETIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E TECNICO-
ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS E A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE ATILIO
VIVACQUA, CONFORME DESCRICAO NO ANEXO 02
DESTE EDITAL.

O MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA , Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Praca
José Valentin Lopes, n° 02, Centro, Atilio Vivacqua/ES, inscrito no CNPJ sob o n°. 27.165.620/0001-
37, neste ato representado pelo Exmo. Senhor Prefeito Municipal, , portador do
CPF ne. e da Carteira de Identidade n°.___, doravante denominado CONTRATANTE, e, de
outro lado, a Empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
____, com sede , representada neste ato por ,(qualificacéo), doravante denominada
CONTRATADA, que resultou no Edital de PREGAO N°. 062/2016, e na proposta vencedora, que
integram o presente para todos os fins, firmam o presente Contrato mediante as seguintes clausulas e
condicdes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O Objeto do presente instrumento é a PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E TECNICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS E A SECRETARI A MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE ATILIO VIVACQUA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. O valor mensal do presente Contrato é de R$ ( ), perfazendo um valor global de
R$ ( ), de acordo com a Planilha de Precos do Pregéo Presencial n°. 062/2016.

2.2. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas com pessoal, direitos trabalhistas,
equipamentos, transporte, encargos sociais, seguros, licengas e todos os demais custos relacionados
ao fornecimento do objeto contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
3.1. O prazo para o presente sera de 12 (doze) meses , contados a partir da data de sua assinatura.

3.2. A resciséo das obrigagfes decorrentes do presente Contrato se processara de acordo com o que
estabelecem os arts. 77, 78 e 79 da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelo fornecimento dos servigcos até o trigésimo dia til
apo6s a apresentacdo da fatura correspondente, devidamente aceita pelo 6rgdo competente, sem
emendas ou rasuras.

4.2. Ocorrendo erros na apresentacao do documento, 0 mesmo sera devolvido a CONTRATADA para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao de nova fatura, devidamente corrigida.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

4.3. O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

4.4. A CONTRATADA devera ainda, mediante o pagamento, apresentar as documentacdes descritas
abaixo:

1. Certidao Negativa de Débito com as Receitas Federal, Estadual e Municipal (sede da empresa);

2. Certiddo Negativa de Débitos com o0 FGTS;

3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES

5.1. Compete a CONTRATADA:

a) Proceder a prestacao do servico, objeto deste Contrato;

b) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo deste instrumento, como estabelece no artigo 71 da Lei 8.666/93;

¢) Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias para 0 cumprimento deste contrato;

d) Manter, durante toda execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na licitacéo;

e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do objeto contratado;

f) Atender as notificagbes relatadas pela CONTRATANTE, efetuando a constatagdo das
irregularidades, omiss@es ou deficiéncia técnicas na prestacdo dos servicos, objetivando a corregéo
dos mesmos e de outros que se fizerem necessarios.

5.2. Compete a CONTRATANTE:

a) Pagar a CONTRATADA o preco estabelecido na Clausula Segunda e no prazo estabelecido na
Clausula Quarta;

b) Pagar a CONTRATADA o0 preco estabelecido nos termos deste Contrato e designar servidor
responsavel para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, sob 0s aspectos quantitativo,
valorativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando ao
Prefeito Municipal, oficialmente, as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas a CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1. A inexecucao do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei.

6.2. Constituem motivo para rescisédo do Contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes e prazos;

¢) O atraso injustificado no fornecimento do objeto deste contrato;

d) O protesto de titulos ou a emissdo de cheques sem suficiente provisdo, que caracterizem a
insolvéncia da contratante;

e) Razlbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que se refere o Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucéo
do Contrato;

CLAUSULA SETIMA - DO ADITAMENTO, PRORROGAGCAO E REAJ USTE

7.1. O presente Contrato, a critério da administracéo, podera ser aditado nas hip6teses previstas em
Lei.

7.2. A CONTRATANTE podera prorrogar o contrato, de conformidade com inciso Il do artigo 57 da Lei
n°. 8666/93 e suas alteracoes.
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

7.3. O reajuste do preco contratado, apos o prazo estipulado de vigéncia do Contrato, sera equivalente
a variagao percentual do IGP-DI/FGV - Indice de Preco — Disponibilidade Interna da Fundacao Getulio
Vargas, dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

8.1. O presente Contrato sera publicado, em resumo, no Orgédo Oficial do Municipio de Atilio Vivacqua-
ES, dando-se cumprimento ao disposto na Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS

9.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo corre rdo por conta das Dotacles
Orcamentarias das Secretarias Municipais requisitan  tes, constantes no Orcamento de 2017.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. A CONTRATANTE podera, garantida a defesa prévia, aplicar san¢des administrativas a
CONTRATADA, nos termos dos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93;

10.2. A inexecucdo parcial ou total das condi¢Bes pactuadas, o erro de execugcdo e 0 atraso na
execucado do objeto contratado sujeitarao a CONTRATADA as seguintes penalidades:

10.2.1. Adverténcia.
10.2.2. Multa nos seguintes casos:

10.2.2.1. Pelo atraso injustificado na execucdo do objeto da licitacdo, sera aplicada multa de 0,33%
(trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida da
obrigacao, limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera causa de rescisdo contratual. Contar-se-a o
prazo a partir do término da data fixada para a prestacao do servico, ou apds o0 prazo concedido as
correcdes, quando o objeto licitado estiver em desacordo com as especificacdes requeridas;

10.2.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos
de qualquer outra situacdo de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas;

10.2.3. Suspensao temporaria de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois)
anos;

10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, a cargo da
Prefeitura Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o fornecedor ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sanc¢éo aplicada com base no subitem anterior.

10.3. A critério da CONTRATANTE, as sanc¢fes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3 e 10.2.4 poderao
ser aplicadas juntamente com as previstas no subitem 10.2.2, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666,
de 1993;

10.5. A CONTRATADA néo incorrerd em sang¢des quando o descumprimento dos prazos estabelecidos
resultarem de for¢ca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA F ISCALIZAGAO

11.1. A execucdo e fiscalizagcdo do presente Contrato serdo de responsabilidade da Secretaria
Municipal Administracdo e Financas , através do servidor , juntamente a Secretaria
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

Municipal de Educacdo , através do servidor , devidamente designados pelos titulares das
Secretarias requisitantes, podendo estes terem livre acesso a todos os procedimentos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Atilio Vivacqua, Estado do Espirito Santo, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as ddvidas que poderao surgir durante a
sua execucao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A Execugédo deste Contrato obedecera as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93, atualizada pela Lei
8.883/94 e demais legislacfes complementares.

b) A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da contratacéo.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma para
que produza seus efeitos legais.

Atilio Vivacqua - ES, de de

PREFEITO MUNICIPAL

EMPRESA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1. (nome, CPF e assinatura)

2. (nome, CPF e assinatura)
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